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Warminsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii

Nr sprawy: 0.253.242.2024 Olsztyn, dnia 04.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominieciem Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320), zwanej dalej w skrécie ,, ustawa
Pzp.” w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) — postepowanie ponizej kwoty 130.000,00 PLN netto.

Zamawiajacy, Warminsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii, zaprasza do przedtozenia
oferty w zapytaniu ofertowym pt. ,,Swiadczenie kompleksowych ustug z zakresu bezpieczerstwa i
higieny pracy oraz z zakresu ochrony przeciwpozarowej”.

‘ I. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie kompleksowej ustugi z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy (zwane w dalszej czeSci ogtoszenia ,,BHP”) oraz z zakresu ochrony przeciwpozarowej
(zwane w dalszej czesci ogtoszenia ,,PPOZ”).

2. Do obowigzkéw Wykonawcy w ramach niniejszej umowy nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie szkolern BHP pracownikdw Zamawiajgcego: wstepne (ogdlne) i okresowe
oraz szkoler PPOZ wstepnych i podstawowych, w terminach okreélonych przepisami prawa, w
siedzibie Zamawiajacego oraz w innych biurach Zamawiajacego znajdujgcych sie w Centrum
miasta Olsztyna,

2) prowadzenie rejestru szkolen, o ktérych mowa w pkt. 1),

3) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

4) ocena i dokumentowanie ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracy oraz
informowanie pracownikdw Zamawiajgcego o ryzyku zawodowym i zasadach ochrony przed
zagrozeniami,

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zgtaszaniem wypadku przy pracy lub wypadku w drodze
do i z pracy, sporzadzanie dokumentacji wypadkowej, badanie przyczyn i okolicznosci
wypadku, prowadzenie rejestru wypadkdw,

6) dokonywanie okresowych przeglagdéw stanowisk pracy,

7) wyposazenie stanowisk pracy w instrukcje stanowiskowe,

8) wspodtpraca z organami nadzoru dotyczacymi warunkéw pracy, zapewnianie wykonania
nakazéw, wystgpien, decyzji wydanych przez organy nadzoru nad warunkami pracy,

9) przygotowywanie i przedktadanie Zamawiajagcemu projektéw wewnetrznych instrukcji,
zarzgdzen dotyczacych BHP i PPOZ oraz projektéw ich aktualizacji,

10) zapoznawanie pracownikéw Zamawiajgcego ze zmianami w przepisow regulujgcych kwestie z
zakresu BHP i PPOZ,

11) ustalanie sposobow postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia,

12) petnienie funkcji inspektora ochrony PPOZ w odniesieniu do budynkéw zaktadu pracy
Zamawiajgcego, sprawdzanie stanu technicznego obiektow (stan ogdlny budynkdw, zrodta
zagrozenia zycia i zdrowia pracownikow, stan oswietlenia, stan wentylacji, prawidtowos¢
oznakowania drég ewakuacyjnych),

13) biezgce doradztwo w zakresie BHP i PPOZ,

14) konsultacje telefoniczne i wydawanie opinii w zakresie BHP i PPOZ,

15) prowadzenie dokumentacji z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

16) udziat w przeprowadzaniu czynnosci kontrolno-rozpoznawczych z zakresu ochrony
przeciwpozarowe]j przeprowadzanych przez Panstwowg Straz pozarng,

17) zgtaszanie wnioskéw dotyczacych poprawy stanu PPOZ,
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18) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z BHP i PPOZ wynikajacych z obowigzujgcych
przepiséw prawa, w szczegdlnosci z ustawy Kodeks pracy oraz przepiséw wymienionych w
§ 1 ust. 4 pkt. 1-3 projektowanych postanowiert umowy wg Zatgcznika nr 3.
3. Sposdb realizacji przedmiotowej ustugi:

1) Wykonawca realizuje swoje zadania w dniach ustalonych z Przedstawicielem Zamawiajacego w
trakcie realizacji Umowy,

2) Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie szkolenia w formie on-line w sytuacjach
uniemozliwiajacych szkolenie stacjonarne, po uzyskaniu przez Wykonawce zgody
Zamawiajacego,

3) z zastrzezeniem § 4 ust. 2-4 projektowanych postanowien umowy wg Zatacznika nr 3,
Zamawiajgcy przewiduje, ze zapotrzebowanie na Swiadczenie przedmiotowej ustugi bedzie
wynosito przecietnie 40 godzin miesieczne,

4) doktadne terminy wykonania poszczegdlnych obowigzkéow Wykonawcy okreslonych w ust.1,
Przedstawiciele Stron, uzgodnig na etapie realizacji umowy.

4. Zamawiajacy zobowigzany jest umozliwi¢ Wykonawcy wykonywanie przedmiotu niniejszej
umowy, a w szczegdlnosci udziela¢ niezbednych informacji oraz przedstawiaé potrzebne materiaty.

5. Pozostate warunki wykonania ustugi zostaty zawarte w projektowanych postanowieniach umowy
stanowigcych Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

6. Kod zamodwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien: 80550000-4 — Ustugi szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa.

Il. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia:

0Od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

\ Ill. Kryteria wyboru i oceny ofert oraz ich znaczenie:

1. Dla wyboru oferty w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, Zamawiajgcy ustala kryterium Cena
100% , wobec czego za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktédrym jedynym kryterium oceny ofert jest
Cena, nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu otrzymania ofert o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty z taka sama ceng, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych zawierajgcych nowa
cene ktdra nie moze by¢ wyzsza, niz zaproponowana pierwotnie.

IV. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym, podstawy odrzucenia oferty i wykluczenia
Wykonawcy.

1. O zamoéwienie publiczne mogg sie ubiega¢ Wykonawcy ktérzy spetniajg warunki udziatu w
niniejszym zapytaniu ofertowym i nie podlegajg wykluczeniu.

2. Zamawiajgcy stawia warunki udziatu w przedmiotowym zapytaniu ofertowym w zakresie
zdolnosci technicznej i zawodowej tj.:

2.1. Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jesli Wykonawca, sktadajacy oferte wykaze, ze
posiada wymagane uprawnienia oraz spetnia okreSlone przepisami prawa wymagania
kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania obowigzkéw i czynnosci objetych przedmiotem
zapytania ofertowego w zakresie BHP i PPOZ, w tym do prowadzenia szkolen, lub dysponuje
osobami, ktére posiadajg wyzej wspomniane uprawnienia oraz spetniajg wyzej wspomniane
wymagania.

3. Zamawiajacy dokona oceny warunku udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego do oferty
wykazu 0séb wg Zatacznika nr 2.
4. Podstawy wykluczenia Wykonawcy:
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4.1.art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507) zwana w dalszej czesci zapytania ,ustawq
sankcyjng”. Na podstawie ww. przepisu z postepowania o zamowienie publiczne wyklucza sie
Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej ;

b) ktorego beneficijentem rzeczywistym w rozumieniu usta-wy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

c) ktorego jednostkq dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu
765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedg-cy takg jednostkg
dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajqgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy sankcyjnej.

4.2.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ww. ustawy,
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
wedtug tresci zawartej w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania. Oferte Wykonawcy wykluczonego, uznaje sie za odrzucona.

Podstawy odrzucenia oferty:

5.1.Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jesli ztozona oferta nie spetnia wymogéw formalnych
i nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego informacji a takze jesli zostanie
ztozona w inny niz wymagany przez Zamawiajgcego sposob.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ badania i oceny oferty, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe

punktow sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu zgodnie z ustalonym kryterium wyboru i

oceny ofert. Powyzsze oznacza, iz w przypadku ztozenia oferty niekompletne;j tj. bez dokumentéw

potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile Zamawiajacy je postawit)
lub ztozone dokumenty zawierajg braki, Zamawiajacy moze wezwac¢ do ich ztozenia lub

uzupetnienia, tylko Wykonawce ktérego oferta otrzymata najwieksza liczbe punktéw zgodnie z

ustalonym kryterium wyboru i oceny ofert.

. Opis sposobu obliczenia ceny: ‘

Wykonawca okresli cene oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i stownie, uwzgledniajgc nalezny
podatek VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy réwniez wszelkich
obliczen w ramach oferty. Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania wtasciwej stawki VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zawartymi w Ustawie o podatku od towaréw i ustug.

W celu pozyskania zamdwienia, niedopuszczalne sg praktyki wpisujgce sie w czyny nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Niedopuszczalnym jest
wiec przedstawienie wyceny ponizej kosztéw wytworzenia albo odsprzedazy ponizej kosztow
zakupu w celu eliminacji innych przedsiebiorcow.

Cena oferty musi zawierac wszystkie koszty realizacji zamdwienia oraz potencjalne rodzaje ryzyka
ekonomicznego, ktore mogg zaistniec, a ktdrych strony mimo dochowania wszelkiej starannosci
nie mogty przewidziec.

Dla obliczenia ceny wykonania przedmiotu zamdwienia, nalezy wzig¢ pod uwage zapisy niniejszego
zapytania oraz projektowanych postanowien umowy zawartych w Zatgczniku nr 3.

Cena oferty stanowi cene ryczattowa.
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6.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kwote wynagrodzenia za 1 mc
Swiadczenia ustug w wymiarze nie wiecej niz 40 godzin.

‘ VI. Sposdb i termin ztozenia oferty przez Wykonawce: ‘

1.

Oferte do niniejszego zapytania, nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym lub w formie skanu opatrzonego podpisem osoby upowaznionej, do dnia
12.12.2024 r. do godziny 11:00 wytgcznie na adres mailowy: zakupy@wmcnt.pl

W tytule wiadomosci, nalezy wpisac: ,,Dotyczy sprawy numer: 0.253.242.2024".

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

3.1.wypetniony i podpisany Formularz ofertowy sporzgdzony zgodnie z Zatacznikiem nr 1,
3.2.wypetniony i podpisany Wykaz oséb, sporzagdzony zgodnie z Zatacznikiem nr 2.

\ VIL. Inne istotne informacje:

1.

Z uwagi na fakt, iz postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawe Prawo zamoéwien
publicznych, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie i nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a takze
pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania.
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego oraz zastosowanie
Srodkéw odwotawczych okreslonych w ww. ustawie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i nie przewiduje udzielania zaméwien
dodatkowych dla przedmiotowego zapytania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien co do tresci
ztozonej oferty.

Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

Oferty przestane na inny adres e-mail niz zakupy@wmcnt.pl , lub bez zataczenia formularza
ofertowego, nie bedg rozpatrywane.

Jesli Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza a Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
Zamawiajgcy moze dokonaé¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdéd ofert pozostatych w
postepowaniu Wykonawcow oraz wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznié¢ zapytanie
ofertowe.

W przedmiotowym zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

\ VIll. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Anna Adamkiewicz, e-mail: zakupy@wmcnt.pl, tel. tel. 89 613 13 47.

IX. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnym
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przeptywem (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych:

1)

4)

5)

6)

8)

Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii
(dalej: Administrator), dane kontaktowe: ul. Bartosza Gtowackiego 14, 10-448 Olsztyn, tel. 89 613
13 40;

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem

email: iod.wmcnt@warmia.mazury.pl;

Dane osobowe podmiotéw odpowiadajacych na zapytania cenowe, potencjalnych wykonawcéw i
wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego postepowania oraz dane osobowe o0sdb
dziatajacych w imieniu wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z realizacja postepowania o udzielenie niniejszego
zamowienia publicznego nr [Stfowa kluczowe] oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze w zakresie rozliczenia finansowo-podatkowego zawieranej umowy i
archiwizacji dokumentacji.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i wykonaniem umowy, ktdrej strong
bedzie wytoniony wykonawca.

Dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia mogg zosta¢ przekazane
zainteresowanym  podmiotom i osobom, gdyz co do <zasadny postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepnié dane
na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa m. in. w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczacej zamdwienia
publicznego, odnoszacy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamdwienia
publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych wykonawcéw),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wytonionym wykonawcay, odnoszacy sie do danych osobowych
zawartych w umowie.

Potencjalnemu wykonawcy i/lub wytonionemu wykonawcy przystuguja nastepujgce prawa

zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:

a) prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych,

c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego

postepowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania danych

nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.
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‘ X. Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 — Wykaz osdb.
3. Zatacznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy.

Sporzqdzita: Anna Adamkiewicz
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