
 

 

Nr sprawy: O.253.58.2025 Olsztyn, dnia 25.03.2025 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 

Zamawiający, Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii, zaprasza do przedłożenia 
oferty na usługę zaprojektowania, wykonania, wdrożenia oraz utrzymania strony internetowej na 
infrastrukturze Zamawiającego na potrzeby projektu pn. „Tysiąc sto jeden kompetencji cyfrowych” 
realizowanego w ramach Priorytetu 01 Gospodarka, Działanie 01.06 E-usługi publiczne (schemat B), 
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWM.01.06-IZ.00-
0001/24).  

 

I. Podstawa prawna: 

 
1. Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominięciem Ustawy z dnia 11 września 2019 

r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1320), zwanej dalej w skrócie „ustawa Pzp.” 
w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) – postępowanie poniżej kwoty 130.000,00 PLN netto.  

2. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w oparciu o zasadę 
konkurencyjności określoną w Wytycznych Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 
21 grudnia 2020 r. w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2021-
2027, zamieszczone na stronie: https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-lata-2021-
2027  

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje następujące elementy: 

1) zaprojektowania, wykonania i wdrożenia strony internetowej 
2) utrzymanie strony na infrastrukturze Zamawiającego  do 31.12.2027 r. 
3) zapewnienie minimum 150 godzin serwisowych na modyfikacje i aktualizacje, w tym: 

a) naprawy zgłoszonych błędów funkcjonalnych w terminie nie dłuższym niż 2 dni 
po zgłoszeniu drogą mailowa lub telefoniczną. 

b) dostosowanie systemu CMS do nowych potrzeb Zamawiającego. 
c) wdrożenie niezbędnych poprawek w zakresie wydajności i dostępności. 

4) szkolenie administratorów w zakresie obsługi CMS i zarządzania treścią (minimum  4 godziny, 
online lub w siedzibie Zamawiającego). 

2. Wykonawca w okresie gwarancji dba o poziom bezpieczeństwa strony (aktualizacje/ dostarczanie 
komponentów). Strona musi być zgodna z najnowszym standardem ASVS poziom L2 autorstwa 
Fundacji OWASP oraz musi być oporna na popularne ataki z listy OWASP top 10. Raz na pół roku 
Wykonawca dostarczy raport potwierdzający odporność strony na wyżej wymienione ataki. 

3. Przedmiotowa usługa jest realizowana i finansowana z projektu pn. „Tysiąc sto jeden kompetencji 
cyfrowych” realizowanego w ramach Priorytetu 01 Gospodarka, Działanie 01.06 E-usługi publiczne 
(schemat B), programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 
(FEWM.01.06-IZ.00-0001/24). 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1.  
5. Zamawiający informuje, iż nie dokonał podziału przedmiotowego postępowania na wyodrębnione 

części, ponieważ brak jego podziału nie wpływa na ograniczenie konkurencji, wiązałby się 
z nadmiernymi trudnościami technicznymi i nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia, lub też 
potrzebą skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia, co mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. Niniejsze 
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zamówienie dotyczy czynności złożonych i wzajemnie wspierających przy budowie stron 
internetowych i ich utrzymania, co sprawia, iż wykonanie przedmiotu zamówienia w ramach jednej 
części oraz przez jednego Wykonawcę, będzie stanowić najbardziej efektywny z punktu widzenia 
technicznego i ekonomicznego, sposób realizacji przedmiotowego zamówienia. Ponadto 
Zamawiający informuje, iż zamówienie jest dostępne dla firm z sektora małych i średnich 
przedsiębiorców. 

6. Wykonawca musi złożyć ofertę obejmującą całość zamówienia. 
7. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych i zamówień uzupełniających. 
8. Kod CPV: 72413000-8, nazwa: Usługi w zakresie projektowania stron WWW. 
 

III. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 

 

1. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotowej usługi od dnia zawarcia umowy do dnia 
31.12.2027r. W tym okresie Wykonawca jest zobowiązany do wykonania przedmiotowej usługi 
w następujących terminach:  
1) 35 dni od dnia zawarcia umowy -  zaprojektowanie, wykonanie i wdrożenie strony 

internetowej; 
2) 5 dni od dnia wdrożenia - szkolenie administratorów w zakresie obsługi CMS i zarządzania 

treścią (minimum  4 godziny, online lub w siedzibie Zamawiającego); 
3) do dnia 31.12.2027 r. od dnia wdrożenia strony internetowej - utrzymanie strony na 

infrastrukturze Zamawiającego oraz serwis, o którym mowa w Opisie Przedmiotu zamówienia.  
 

IV. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym, podstawy wykluczenia Wykonawcy i sposób ich 
oceny. 

 
1. O zamówienie publiczne mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w niniejszym zapytaniu ofertowym i nie podlegają wykluczeniu. 
2. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) W zakresie warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub 
zawodowej Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, 
że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy  w tym okresie), wykonał należycie co najmniej dwie usługi polegające 
na zaprojektowaniu strony internetowej zgodnej z WCAG 2.1 na poziomie AA. 

3. Podstawy wykluczenia Wykonawcy:  
1) z przedmiotowego postępowania Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 7 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 
2024 r. poz. 507) zwana w dalszej części zapytania „ustawą sankcyjną”.  

2) z przedmiotowego postępowania, Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, bezpośrednio lub 
za pośrednictwem innych podmiotów, jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do za ciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą. 

3) z przedmiotowego postępowania Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, z przyczyn leżących 
po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 
długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia 
od umowy. 
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4. Sposób oceny warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia: 
1) W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający wymaga 

złożenia wraz z ofertą wykazu usług wykonywanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat 
a jeżeli okres działalności jest krótszy- w tym okresie wraz z podaniem ich rodzaju, daty ich 
wykonania, linku do wykonanych stron oraz podmiotów na rzecz których usługi te zostały 
wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie 
przy czym dowodami są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot na rzecz 
którego usługi zostały wykonane a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów inne odpowiednie dokumenty, sporządzone wg 
Załącznika nr 5. 

2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy sankcyjnej, 
Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia 
według treści zawartej w Załączniku nr 3 do niniejszego zapytania. Ofertę Wykonawcy 
wykluczonego, uznaję się za odrzuconą. 

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o brak powiązań kapitałowych lub 
osobowych, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia według treści zawartej 
w Załączniku nr 4 do niniejszego zapytania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego, uznaję się 
za odrzuconą. 
 

V. Kryteria wyboru i oceny ofert  oraz ich znaczenie: 

 
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych 

w oparciu o ustalone poniżej kryteria: 

Lp.  Nazwa Kryterium Punktacja Waga 

1. Cena „C” 70 pkt. 70 % 

2. Liczba dodatkowych godzin serwisowych (ponad 
niezbędne 150) „GS” 

15 pkt.  15 %  

3. Czas na podjęcie reakcji w sprawie zgłoszenia  „R” 15 pkt. 15 % 

2. Sposób oceny oferty: 
1) Cena „C”: 
Punkty w tym kryterium Cena obliczone zostaną metodą punktową według wzoru: 
                                                        

𝑪 =  
 𝒃𝒓𝒖𝒕𝒕𝒐 𝒏𝒂𝒋𝒏𝒊ż𝒔𝒛𝒂 𝒔𝒑𝒐ś𝒓ó𝒅 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒚𝒄𝒉

 𝒃𝒓𝒖𝒕𝒕𝒐 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒆𝒋 𝒐𝒇𝒆𝒓𝒕𝒚
  𝒙 𝟕𝟎 

 
gdzie: 
C - to liczba uzyskanych punktów w kryterium „Cena” 
Wynik działania zostanie  zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktów jaką 
można uzyskać w kryterium Cena – 70 pkt. 
 
2) Liczba dodatkowych godzin serwisowych (ponad niezbędne 150) „GS”:  
Maksymalną liczbę punktów tj. 15 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najwięcej dodatkowych 
godzin serwisowych przy czym maksymalna ilość dodatkowych ponad niezbędne minimum godzin 
to 50. 
 
Punkty w tym kryterium Liczba dodatkowych godzin serwisowych obliczone zostaną metodą 
punktową według wzoru: 
                                                        

𝑮𝑺 =  
𝒍𝒊𝒄𝒛𝒃𝒂 𝒛𝒂𝒐𝒇𝒆𝒓𝒐𝒘𝒂𝒏𝒚𝒄𝒉 𝒈𝒐𝒅𝒛𝒊𝒏 𝒘 𝒐𝒇𝒆𝒓𝒄𝒊𝒆 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒆𝒋

𝒎𝒂𝒌𝒔𝒚𝒎𝒂𝒍𝒏𝒂 𝒍𝒊𝒄𝒛𝒃𝒂 𝒈𝒐𝒅𝒛𝒊𝒏 (𝟓𝟎)
  𝒙 𝟏𝟓 
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Jeśli Wykonawca nie zaproponuje dodatkowych godzin serwisowych otrzymuje 0 pkt. bez 
podstawienia do wzoru. 
Oferowaną liczbę dodatkowych godzin serwisowych,  należy wskazać w Formularzu ofertowym 
stanowiącym Załącznik nr 2. 
 
3) Czas na podjęcie reakcji w sprawie zgłoszenia „R”. 
Maksymalną liczbę punktów tj. 15 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najkrótszy możliwy czas 
podjęcia reakcji w sprawie zgłoszenia, przy czym minimalny czas na podjęcie reakcji to 8 godzin 
a maksymalny czas  na podjęcie reakcji to 48 godzin. 
 
Punkty w tym kryterium Czas na podjęcie reakcji w sprawie zgłoszenia obliczone zostaną metodą 
punktową według wzoru: 
                                                        

𝑹 =  
𝒎𝒊𝒏𝒊𝒎𝒂𝒍𝒏𝒚 𝒄𝒛𝒂𝒔 𝒏𝒂 𝒑𝒐𝒅𝒋ę𝒄𝒊𝒆 𝒓𝒆𝒂𝒌𝒄𝒋𝒊 (𝟖 𝒉)

𝒄𝒛𝒂𝒔 𝒏𝒂 𝒑𝒐𝒅𝒋ę𝒄𝒊𝒆 𝒓𝒆𝒂𝒌𝒄𝒋𝒊 𝒃𝒂𝒅𝒂𝒏𝒆𝒋 𝒐𝒇𝒆𝒓𝒕𝒚
  𝒙 𝟏𝟓 

 
Jeśli Wykonawca nie zaproponuje krótszego niż 48 godzin czasu podjęcia reakcji w sprawie zgłoszenia 
otrzymuje 0 pkt. bez podstawienia do wzoru. 
Oferowaną liczbę godzin jako czas podjęcia reakcji w sprawie zgłoszenia należy wskazać w Formularzu 
ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2. 
 
3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów spośród 

ofert nie podlegających odrzuceniu. 
4. Zamawiający wyliczy punktację łączną przyznaną ofercie badanej na podstawie działania 

sumowania wg następującego wzoru: 
        

LP = C + GS + R 
gdzie:  
LP – łączna liczba przyznanych punktów 
C - liczba uzyskanych punktów w kryterium „Cena”. 
GS – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Liczba dodatkowych godzin serwisowych (ponad 
niezbędne 150)” 
R - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Czas na podjęcie reakcji w sprawie zgłoszenia” 

 
5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród 
tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

6. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera 
ofertę z najniższą ceną. 

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego 
ofert dodatkowych zawierających nową cenę.  

8. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż zaoferowane 
w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

 

VI. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz sposób 
przekazywania oświadczeń i dokumentów: 

 
1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą oraz przekazywanie 
dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą Bazy Konkurencyjności zwanej w dalszej części 
BK2021. 
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2. Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest 
możliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. W takich przypadkach korespondencja 
powinna zostać skierowana na adres e-mail: zakupy@wmcnt.pl  

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania. 
Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął 
do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu 
składania ofert. 

4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynie po upływie terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 3 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień 
albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez ujawniania źródła 
zapytania poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie internetowej, na której udostępnione jest 
zapytanie ofertowe. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, 
zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę treści Zamawiający udostępni na portalu 
BK2021 pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

7. Wszelkie zmiany treści oraz wyjaśnienia udzielone na zapytania Wykonawców stają się integralną 
częścią zapytania i są wiążące dla Wykonawców. 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców 
poprzez zamieszczenie informacji na portalu BK2021.  
 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny: 

 
1. Wykonawca określi cenę oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i słownie, uwzględniając należny 

podatek VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również wszelkich 
obliczeń w ramach oferty. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania właściwej stawki VAT 
zgodnie z obowiązującymi przepisami zawartymi w Ustawie o podatku od towarów i usług. 

2. W przypadku cen podanych w walucie obcej, na etapie oceny ofert zostaną one przeliczone po 
średnim kursie NBP z dnia otwarcia ofert. 

3. W celu pozyskania zamówienia, niedopuszczalne są praktyki wpisujące się w czyny nieuczciwej 
konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Niedopuszczalnym jest 
więc przedstawienie wyceny poniżej kosztów wytworzenia albo odsprzedaży poniżej kosztów 
zakupu w celu eliminacji innych przedsiębiorców.  

4. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia oraz potencjalne rodzaje ryzyka 
ekonomicznego, które mogą zaistnieć, a których strony mimo dochowania wszelkiej staranności nie 
mogły przewidzieć.  

5. Płatność z tytułu wykonania przedmiotowego zapytania ofertowego, przez Wykonawcę 

zarejestrowanego na potrzeby podatku od towarów i usług jako podatnik VAT czynny, realizowana 

będzie na rachunek bankowy zawarty w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b Ustawy 

z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dalej zwanej Ustawą o podatku od towarów 

i usług (tj. Dz. U. z 2021, poz. 685 694), tzw. biała lista podatników VAT. 

6. Dla obliczenia ceny wykonania przedmiotu zamówienia, należy wziąć pod uwagę zapisy niniejszego 
zapytania. 

7. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

8. Przez oczywistą omyłkę rachunkową Zamawiający rozumie każdy wadliwy wynik działania 
matematycznego (rachunkowego) przy założeniu, że składniki działania są prawidłowe. 

mailto:zakupy@wmcnt.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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9. Płatność za usługę, zostanie zrealizowana przelewem w ciągu 21 dni od dnia otrzymania przez 
Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Dane do faktury zawarte będą w umowie. 

10. Podstawą do wystawienia faktury VAT będzie podpisany przez Kierownika Zamawiającego bez 
zastrzeżeń protokół odbioru. 
 

VIII. Sposób i termin złożenia oferty przez Wykonawcę: 

 
1. Oferta powinna być: 

1.1. sporządzona na podstawie załączników niniejszego zapytania ofertowego w języku polskim, 
1.2. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem BK2021, 

zamieszczonej na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym lub podpisem zaufanym lub 
w formie skanu opatrzonego podpisem osoby upoważnionej do reprezentowania 
Wykonawcy. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez Wykonawcę zgodnie z reprezentacją 
wynikającą z właściwego rejestru lub  osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy 
na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
4. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym. 

Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników 
do zapytania ofertowego, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

5. Ofertę sporządza się w sposób staranny i czytelny. 
6. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 

6.1. wypełniony i podpisany Formularz ofertowy, sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 2; 
6.2. wypełnione i podpisane Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia sporządzone 

zgodnie z Załącznikiem nr 3; 
6.3. wypełnione i podpisane Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 4; 
6.4. wykaz usług sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 5 wraz z dowodami potwierdzającymi, 

że usługi zostały wykonane należycie, 
6.5. w przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) 
Wykonawcy,  który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć 
do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia 
oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. 

        Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania w jego 
imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz podpisania oferty 
musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli 
pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny 
Wykonawcy (odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej lub umowa spółki cywilnej w przypadku spółek cywilnych), to do oferty należy 
dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału dokumentu elektronicznego, podpisanego 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektroniczne poświadczenie zgodności kopii 
z okazanym dokumentem, dokonane przez notariusza, który opatruje ten dokument bezpiecznym 
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu. 
Elektronicznego poświadczenia przez notariusza nie opatruje się pieczęcią notariusza (art. 97 § 2 
ustawy prawo o notariacie). Pełnomocnictwo musi być wystawione przez osoby uprawnione 
w dokumencie rejestrowym do reprezentowania Wykonawcy. 

7. Ofertę do niniejszego zapytania wraz z kompletem załączników, należy złożyć do dnia 02.04.2025 
do godziny 10:00. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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8. Dokumenty złożone w innym języku muszą być przetłumaczone na język polski przez Oferenta lub 
tłumacza przysięgłego. 

 

IX. Inne istotne informacje: 

 
1. Wykonawca składając ofertę wyraża jednocześnie zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego, 

uczestników postępowania oraz inne uprawnione podmioty, danych osobowych w rozumieniu 
ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) zawartych w ofercie oraz w załącznikach do niej. 

2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany treści 

zapytania ofertowego. 
4. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz 
z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec 
informacji, o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte oraz o cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Informację o zastrzeżeniu Wykonawca 
zamieszcza w Załączniku nr 2. 

5. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 
całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 
zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. Zamawiający nie ujawni informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania odpowiednio oferty albo 
innych dokumentów (jeżeli tych dokumentów dotyczy tajemnica przedsiębiorstwa), zastrzegł, 
że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje zawierają tajemnicę 
przedsiębiorstwa. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, 
uzupełnienia, poprawienia treści złożonej oferty. 

7. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów wymaganych w zapytaniu ofertowym 
w celu wykazania warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, 
oświadczenia lub dokumenty te są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 
lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym chyba, że mimo ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień, oferta Wykonawcy podlegałaby 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający informuje, 
iż wezwanie, o którym mowa w zdaniu pierwszym ma zastosowanie do Wykonawcy, którego oferta 
zostanie oceniona najwyżej wg kryteriów oceny ofert. W stosunku do pozostałych ofert decyzję 
o wezwaniu Zamawiający podejmie na podstawie okoliczności występujących w postępowaniu np. 
w przypadku odstąpienia od podpisania umowy przez Wykonawcę, którego oferta została 
oceniona najwyżej. 

8. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 
niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 
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terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający 
ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z Wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, 
gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień co do treści 

złożonej oferty.  

10. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 
że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 
wymagają zachowania formy pisemnej.  

11. Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia. 
12. Oferty przesłane w inny sposób niż za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności  lub bez załączenia 

formularza ofertowego, nie będą rozpatrywane. 
13. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od realizacji 

zamówienia, w tym nie dochowuje jego terminu realizacji zamówienia, Zamawiający może 
dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić zapytanie ofertowe. 

14. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeśli: 
1) oferta nie spełnia wymogów formalnych tj. warunków udziału w postępowaniu, braku podstaw 

do wykluczenia lub kryteriów wyboru i oceny ofert a także nie złożył w wymaganym terminie 
wyjaśnień, oświadczeń lub dokumentów do których złożenia był wezwany, 

2) oferta nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiającego informacji lub formularza 
oferty po wyczerpaniu możliwości poprawienia w ofercie omyłki; 

3) złożone wyjaśnienia w zakresie rażąco niskiej ceny wraz z dowodami nie uzasadniają podanej 
ceny w ofercie Wykonawcy; 

4) oferta zostanie złożona w inny niż wymagany przez Zamawiającego sposób; 
5) Wykonawca jest w stanie upadłości lub likwidacji. 

15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania gdy wystąpi choć jedna 
z poniższych przesłanek: 

1) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta lub wszystkie oferty podlegają odrzuceniu, 
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
3) gdy w ramach postępowania wpłynęły oferty z rażąco niską ceną w rozumieniu niniejszego 

postępowania, 
4) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia i uniemożliwia 

zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia, 
5) gdy Zamawiający zrezygnuje z udzielenia zamówienia lub zamierza wprowadzić istotne zmiany 

warunków zapytania ofertowego. 
16. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie 

w stosunku do Zamawiającego. 
 

X. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty i warunkach istotnej zmian umowy:  

 
1. Zamawiający udostępni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w BK2021 pod 

przedmiotowym zapytaniem ofertowym. 
2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana, jako 

najkorzystniejsza w wyniku oceny, zgodnie z zasadami określonymi w zapytaniu ofertowym. 
3. Niezwłocznie po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiający opublikuje wyniki na stronie 

prowadzonego postępowania w BK2021 oraz powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 
oferty, z uwzględnieniem ich nazwy, adresu oraz oferowanych kwot, a także otrzymanej liczby 
punktów przyznanych przez Zamawiającego, wg kryteriów oceny wskazanych w niniejszym 
zapytaniu ofertowym. 

4. Projektowane postanowienia umowy (PPU) zostały zawarte w Załączniku nr 6. 
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5. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy 
z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 
Wykonawcy. 

6. Dopuszczalny zakres zmian obejmuje następujące zdarzenia: 
1) konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności trudnych do przewidzenia, przy 

zachowaniu należytej staranności w chwili zawarcia Umowy, na które to okoliczności Strony 
nie miały wpływu, w tym spowodowanych zmianą powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych 
właściwych organów - w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania 
postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego; 

2) konieczność wprowadzenia zmian spowodowana jest siłą wyższą (rozumianą jako wystąpienie 
zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, 
którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu najwyższej staranności, a które 
uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części) - w takim 
zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do 
zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego. 

7. Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w treści umowy. 

 

XI. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:  

 
Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami 
jest: Bogumiła Masłowska, e-mail: zakupy@wmcnt.pl 
 

XII.  Klauzula informacyjna RODO: 

           

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i ich swobodnym 
przepływem (RODO), poniżej przekazujemy informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych: 
Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO), poniżej przekazujemy 
informacje dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych: 
1) administratorem danych osobowych jest Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii , 

ul. Bartosza Głowackiego 14, 10-448 Olsztyn (dalej: Administrator). 
2) administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem 

email: iod@wmcnt.pl  
3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w celu związanym z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiotowym zapytaniu ofertowym. 
4) dane osobowe będą przekazywane następującym podmiotom:  

a) Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych z siedzibą w Warszawie (02-676) przy ul. Postępu 
17A; 

b) Wykonawcom zgodnie z ustawą Pzp; 
c) wnioskodawcom zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902.); 
d) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Warmińsko-Mazurskim 

Centrum Nowych Technologii czynności kontrolnych i audytowych (np. Urząd Zamówień 
Publicznych, Krajowa Izba Odwoławcza, Regionalna  Izba Obrachunkowa, Najwyższa Izba 
Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa); 

mailto:zakupy@wmcnt.pl
mailto:iod@wmcnt.pl
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e) administratorowi internetowej platformy Baza Konkurencyjności na podstawie art. 28 ust. 3 
RODO lub umieszczone na stornie internetowej Zamawiającego. 

5) w przypadku, gdy Zamawiający wymaga złożenia podmiotowych środków dowodowych w 
ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia zgodnie z art. 18  ust. 6 ustawy Pzp., 
udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej "rozporządzeniem 2016/679", w celu umożliwienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu 
terminu na ich wniesienie, 

6) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres: 
a) 5 lat liczony od roku następnego po roku zakończenia sprawy dotyczącej zamówienia 

publicznego, odnoszący się do danych osobowych zawartych w dokumentacji zamówienia 
publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych Wykonawców), 

b) obowiązywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku następnego po roku ustania 
obowiązywania umowy z wyłonionym Wykonawcą, odnoszący się do danych osobowych 
zawartych w umowie. 

7) w każdym czasie przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych, jak również 
prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzeżeniem przypadków, o 
których mowa w art. 18 ust. 2 RODO.  

8) jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych 
osobowych, ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp.   
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

10) Dane osobowe nie są przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XII. Załączniki: 

 
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 -  Formularz ofertowy 
3. Załącznik nr 3 -  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
4. Załącznik nr 4 -  Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 
5. Załącznik nr 5 – Wykaz usług 
6. Załącznik nr 6 – PPU wraz z załącznikami 
 
 

 
………………………………………………………… 

(podpis Kierownika Zamawiającego) 


