Zatgcznik nr 1
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa nowego pakietu biurowego Microsoft Office LTSC 2024
professional plus 25 licencji
na potrzeby Warminsko-Mazurskiego Centrum Nowych Technologii w Olsztynie i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie.

- oprogramowanie nie moze byé oprogramowaniem odzyskanym np.: ze zutylizowanego komputera,
odsprzedanym, z zaje¢ komorniczych, itp.,

- wszystkie licencje muszg posiada¢ wspélny klucz licencyjny,

- zakupione licencje powinny byé widoczne w portalu do ewidencji licencji Microsoft — konto zakupowe
zamawiajgcego: 0005671293,

lub oprogramowanie réwnowazne:

Poprzez rbwnowaznos¢ uwaza sie pakiet biurowy spetniajgcy nastepujgce wymagania:

1.

2.

oprogramowanie nie moze by¢ oprogramowaniem odzyskanym np.: ze zutylizowanego komputera,

odsprzedanym, z zaje¢ komorniczych, itp.,

zakupione licencje powinny by¢ widoczne w portalu do ewidenciji licencji prowadzonym przez

producenta pakietu biurowego,

wszystkie licencje muszg posiada¢ wspolny klucz licencyjny,

Wymagania ogolne dla pakietu:

a) mozliwos¢ automatycznej instalacji komponentoéw (przy uzyciu instalatora systemowego),

b) mozliwosé zdalnej instalacji komponentdéw(przy uzyciu zewnetrznego oprogramowania),

c) mozliwos¢ nadawania uprawnien do modyfikacji i formatowania dokumentéw lub ich
fragmentéw,

d) automatyczne wyréznianie i aktywowanie hyperlinkéw w dokumentach podczas edyciji i odczytu,

e) mozliwos¢ automatycznego odzyskiwania dokumentéw w wypadku odciecia doptywu pradu,

f) prawidiowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach w formatach:.doc, .docx,
xls,.xlsx, ppt, .pptX, .pps, .ppsx, .mdb, .accdb, w tym obstuga formatowania, wykonywanie i
edycje makr oraz kodu zapisanego w jezyku Visual Basic for Application w plikach xls, xIsx,
formut, formularzy w plikach wytworzonych w MS Office 2013, MS Office 2016, MS Office 2019 i
MS Office 2021 bez utraty danych oraz bez koniecznosci reformatowania dokumentéw,

g) prawidtowe otwieranie i zapisywanie plikdbw o formatach doc, docx, xIs, xIsx, .ppt, pptx. .pps,
.ppsx, .mdb, .accdb bez utraty parametrow i cech uzytkowych zachowane wszelkie
formatowanie, umiejscowienie tekstow, liczb, obrazkéw, wykreséw, odstepy miedzy tymi
obiektami i koloréw, dziatajgce makra,

h) wszystkie komponenty oferowanego pakietu biurowego (edytor, arkusz, klient poczty, kalendarz
oraz program do prezentacji) muszg by¢ integralng czescig tego samego pakietu,
wspétpracowac ze sobg (osadzanie i wymiana danych), posiada¢ jednolity interfejs oraz ten
sam jednolity sposéb obstugi,

i) poprawna praca w systemach operacyjnych rodziny Microsoft

j) zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania pakietéw biurowych, programoéw i planéw
licencyjnych opartych o rozwigzania chmury oraz rozwigzan wymagajgcych statych optat w
okresie uzywania zakupionego produktu.

Dostepnosé pakietu w wersji 64-bit,

Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

a) Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika.

b) Intuicyjno$¢ obstugi.



7. Oprogramowanie musi umozliwiac tworzenie i edycje dokumentéw elektronicznych w ustalonym
formacie, spetniajgc nastepujgce wymagania:

a) pozwala zapisywa¢ dokumenty w formacie XML,

b) posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

c) ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML zgodnie z Zatgcznikiem 2 Rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektroniczne;j
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. 2012, poz. 526).

8. Oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentéw i szablonéw do potrzeb instytuciji.

9. W skfad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce
automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk makropolecen,
jezyk skryptowy).

10.Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

11.Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac¢:
a) Edytor tekstow,
b) Arkusz kalkulacyjny,

c) Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentaciji,

d) Narzedzie do zarzadzania informacjg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i

zadaniami)

e) Narzedzie do tworzenia notatek przy pomocy klawiatury lub notatek odrecznych na ekranie

urzgdzenia.
12.Edytor tekstow musi umozliwiaé:

a) Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstuga jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazéow
bliskoznacznych i autokorekty,

b) Wstawianie oraz formatowanie tabel,

c) Wstawianie oraz formatowanie obiektow graficznych,
d) Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego,
e) Automatyczne numerowanie,

f) Automatyczne tworzenie spiséw tresci,

g) Okreslenie uktadu strony,

h) Formatowanie nagtdwkow i stopek stron,

i) Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie,

j) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr,

k) Wydruk dokumentéw,

[) Wykonywanie korespondenciji seryjnej bazujgc na danych pochodzgcych z arkusza
kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzgdzania informacja,

m) Prace na dokumentach utworzonych przy pomocy MS Word 2013, 2016, 2019 i 2021 z
zapewnieniem bezproblemowej konwersji wszystkich elementow i atrybutéw dokumentu,

n) Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy
pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcymi w polskim prawie,

0) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikaciji,

p) Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go, jako srodowiska kreowania aktéw normatywnych
i prawnych, zgodnie z obowigzujgcym prawem.

13.Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiac:

a) Tworzenie raportéw tabelarycznych,

b) Tworzenie réznego rodzaju wykresow,

c) Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na
danych finansowych i na miarach czasu,



d) Tworzenie raportdow z zewnetrznych zrddet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych
zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice),

e) Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych. Narzedzia
wspomagajgce analize statystyczng i finansowa, analize wariantowg i rozwigzywanie
problemow optymalizacyjnych,

f) Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane wymiaréw oraz
wykresow bazujgcych na danych z tabeli przestawnych,

g) Wyszukiwanie i zamiane danych,

h) Formatowanie warunkowe,

i) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr,

j) Mozliwosé automatycznego odswiezania danych pochodzgcych z Internetu,

k) Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych zgodnie z polskim formatem,

[) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikaciji,

m) Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku,

n) Zachowanie petnej zgodnosci z formatami plikbw utworzonych za pomocg oprogramowania MS
Excel 2013, 2016, 2019 i 2021.

14.Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiac:
a) Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére beda:
e prezentowane przy uzyciu projektora multimedialnego,
e drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek,
e zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

b) Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji,

c) Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera,

d) Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran dzwiekowych i wideo

e) Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego,

f) Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym arkuszu
kalkulacyjnym,

g) Mozliwos¢ tworzenia animaciji obiektow i catych slajdéw,

h) Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze lub
projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera,

i) Petna zgodno$c¢ z formatami plikdéw utworzonych za pomocag oprogramowania MS PowerPoint
2013, 2016, 2019 i 2021.

15. Narzedzie do tworzenia baz danych musi umozliwia¢:
a) tworzenie kwerend
b) tworzenie tabel
c¢) tworzenie formularzy
d) tworzenie modutéw
e) tworzenie makr
Zachowanie petnej zgodno$ci z formatami plikdw utworzonych za pomocg oprogramowania MS
Access 2013 i MS Access 2016, MS Access 2019 i MS Access 2021
16.Narzedzie do zarzgdzania informacjg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i zadaniami)
musi umozliwiac:

a) Pobieranie i wysylanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego,

b) Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem
efektywnej kompresji danych,

c) Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i
bezpiecznych nadawcéw,

d) Mozliwos¢ blokowania niebezpiecznej lub niechcianej poczty,

e) Automatyczne przesytanie poczty na podstawie regut, automatyczne odpowiedzi, potwierdzanie
dostarczenia do skrzynki adresata oraz potwierdzanie otwarcia poczty u adresata,

f) Tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczna,

g) Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule,



h) Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych
katalogow bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy,

i) Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla
nadawcy i adresatéw,

j) Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie,

k) Zarzadzanie kalendarzem,

[) Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwo$cig okre$lania uprawnien
uzytkownikow,

m) Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow,

n) Zapraszanie uczestnikéw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach,

0) Zarzadzanie listg zadan,

p) Zlecanie zadan innym uzytkownikom,

q) Zarzagdzanie listg kontaktow,

r) Udostepnianie listy kontaktéw innym uzytkownikom,

s) Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow,

t) Mozliwos¢ przesytania kontaktéw innym uzytkownikow,

u) Mozliwos¢ wykorzystania do komunikacji z serwerem pocztowym mechanizmu IMAP i poprzez
http,

v) Prawidtowa wspétpraca zapis, odczyt z plikami danych w formacie .pst oraz prawidtowy import z
formatu .dbx.

17. Wykonawca, ktéry powota sie na rozwigzanie rownowazne dotyczgce pakietu biurowego jest
obowigzany wykazaé, ze oferowana przez niego dostawa, spetnia wymagania okreslone przez
zamawiajgcego. Jezeli zaoferowane oprogramowanie bedzie wymagato koniecznosci poniesienia
przez zamawiajgcego dodatkowych naktadéw (w szczegdlnosci zmiane konfiguracji ustug
sieciowych, szkolenie pracownikdéw, zwiekszenie dotychczasowej czasochtonnosci przygotowania
stanowisk komputerowych, dokonanie kompatybilnosci z uzywanymi przez Zamawiajgcego
systemami i aplikacjami) niezbednych do sprawnego funkcjonowania stacji roboczych w
infrastrukturze teleinformatycznej zamawiajgcego, to wszelkie koszty z tym zwigzane poniesie
wykonawca.



