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O.253.158.2024       Olsztyn, 21.08.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominięciem Ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.), 

zwanej dalej w skrócie „ustawa Pzp.” w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) – postępowanie poniżej 

kwoty 130.000,00 PLN netto.  

 

Zamawiający, Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii, ul. Głowackiego 14, 

10-448 Olsztyn, zaprasza do przedłożenia oferty cenowej na usługę przeprowadzenia cyklu 

szkoleń z zakresu MS Excel dla 10 grup piętnastoosobowych – pracowników 

administracji publicznej. 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia cyklu szkoleń z zakresu MS Excel 

dla 10 grup piętnastoosobowych – pracowników administracji publicznej zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1. 

 

2.  Warunki udziału w zapytaniu ofertowym, podstawy odrzucenia oferty i wykluczenia 

Wykonawcy: 

1. Doświadczenie trenera/trenerów – który przeprowadził co najmniej 100 godzin 

szkoleniowych z zakresu obsługi MS EXCEL – poziom 

podstawowy/średniozaawansowany/zaawansowany, w okresie ostatnich trzech lat licząc 

do dnia terminu złożenia oferty. 

2. Skierowanie do realizacji zadania trenera/trenerów posiadających certyfikat Microsoft 

Office Specialist Expert lub Microsoft Office Specialist Master. 

3. Podstawy odrzucenia oferty: 

3.1 Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy jeśli złożona oferta nie spełnia wymogów 

formalnych i nie zawiera wszystkich wymaganych informacji wskazanych przez 

Zamawiającego, w szczególności jeśli zostanie złożona w inny niż wymagany przez 

Zamawiającego sposób. 

4. Podstawy wykluczenia Wykonawcy:  

4.1 O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wyłącznie Wykonawcy, którzy nie 

podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 507). 
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4.2 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ww. ustawy, 

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku podstaw 

do wykluczenia według treści zawartej w formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania. 

 

3. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: 

1. Dla wyboru oferty w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, Zamawiający ustala kryterium 

Cena 100% , wobec czego za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

2. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest Cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z powodu otrzymania ofert 

o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty z taką samą 

ceną, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę która nie może być wyższa, niż zaproponowana pierwotnie. 

 

4. Warunki realizacji zamówienia: 

Termin realizacji zamówienia – listopad-grudzień 2024 r., jednak nie później niż do 15 grudnia 

2024 r. 

Dostawca składając ofertę będącą odpowiedzią na niniejsze zapytanie ofertowe akceptuje 

wszystkie jego warunki. 

 

5. Termin i sposób złożenia oferty przez Wykonawcę: 

1) Ofertę należy złożyć poprzez wypełnienie formularza (zał. nr 2) ofertowego oraz 

przesłanie do dnia 29.08.2024 r., wyłącznie na adres mailowy: zakupy@wmcnt.pl 

Proszę o wpisanie w tytule wiadomości: O.253.158.2024. 

2) Oferta powinna zawierać: 

a. Formularz ofertowy – zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2; 

b. Referencje lub inne dokumenty poświadczające doświadczenie trenera/trenerów – 

który przeprowadził co najmniej 100 godzin szkoleniowych z zakresu obsługi MS 

EXCEL – poziom podstawowy/średniozaawansowany/zaawansowany, w okresie 

ostatnich trzech lat licząc do dnia terminu złożenia oferty. 

c. Kopię  Microsoft Office Specialist Expert lub Microsoft Office Specialist Master 

posiadanego przez trenera/trenów skierowanych do realizacji zadania. 

 

6. Płatność 

Płatność nastąpi w terminie14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT 

na adres Zamawiającego (Odbiorcy). 
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Dane do faktury: 

Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,  

NIP: 739-38-90-447 

Odbiorca: Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii,  

ul. Głowackiego14, 10-448 Olsztyn 

 

7. Inne istotne informacje: 

1. Z uwagi na fakt, iż postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawę Prawo zamówień 

publicznych, Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania 

ofertowego na każdym etapie i nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania 

przyczyny, a także pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami 

niniejszego zapytania. Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku 

do Zamawiającego oraz zastosowanie środków odwoławczych określonych w ww. 

ustawie. 

2. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 

że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty 

wymagają zachowania formy pisemnej.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku badania i oceny ofert 

wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców  informacji. Oferta która w skutek 

przeprowadzenia czynności sprawdzających wiarygodność, została uznana jako ta która 

zawiera dane niezgodne z prawdą, zostanie odrzucona. 

4. Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia. 

5. Oferty przesłane na inny adres e-mail niż podany w pkt. 4, zostanie odrzucona. 

6. Wykonawca określi cenę oferty brutto w walucie PLN cyfrowo, uwzględniając należny 

podatek VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również 

wszelkich obliczeń w ramach oferty. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania 

właściwej stawki VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami zawartymi w Ustawie 

o podatku od towarów i usług. 

7. W celu pozyskania zamówienia, niedopuszczalne są praktyki wpisujące się w czyny 

nieuczciwej konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Niedopuszczalnym jest więc przedstawienie wyceny poniżej kosztów wytworzenia albo 

odsprzedaży poniżej kosztów zakupu w celu eliminacji innych przedsiębiorców.  

8. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia oraz potencjalne 

rodzaje ryzyka ekonomicznego, które mogą zaistnieć, a których strony mimo dochowania 

wszelkiej staranności nie mogły przewidzieć.  

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i nie przewiduje udzielania 

zamówień dodatkowych dla przedmiotowego zapytania.  

10. Jeśli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego 

z Wykonawcą którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza a Wykonawca, 

którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania 

i oceny ofert spośród ofert  

11. Pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 

unieważnić zapytanie ofertowe. 
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8. Osoby do kontaktów: 

W sprawach realizacji zamówienia:  

Bogumiła Masłowska, tel. 89 6131348, e-mail: zakupy@wmcnt.pl  

 

W sprawach merytorycznych:  

Grzegorz Bojarski, tel.89 6131350, e-mail: g.bojarski@wmcnt.pl 
 

9. Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz ofertowy 

3. Klauzula informacyjna RODO  

4. Projektowane Postanowienia Umowy 

5. Załącznik 2 do umowy – Klauzula Informacyjna Wykonawcy 

6. Załącznik 3 do umowy – Klauzula Informacyjna Zamawiającego 

7. Załącznik 4 do umowy - Przetwarzanie danych osobowych 
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