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Projektowe Postanowienia Umowy 

 

UMOWA nr O.022…..2024 

 

 

zawarta w dniu ……………. w Olsztynie pomiędzy: 

 

Województwem Warmińsko-Mazurskim - Warmińsko-Mazurskiego Centrum Nowych Technologii 

z siedzibą w Olsztynie przy ul. Głowackiego  14, 10-448 Olsztyn / NIP 7393890447, zwanym w dalej 

Zamawiającym, reprezentowanym przez: 

 

Pawła Kaszubskiego – Dyrektora Warmińsko-Mazurskiego Centrum Nowych Technologii 

z siedzibą w Olsztynie, na podstawie Uchwały Nr 1/14/24/VI  Zarządu Województwa Warmińsko-

Mazurskiego z dnia 2 stycznia 2024 r. w sprawie udzielenia pełnomocnictwa Panu Pawłowi 

Kaszubskiemu, Dyrektorowi Warmińsko-Mazurskiego Centrum Nowych Technologii, 

do jednoosobowego działania. 

 

 a  

………………………………………………………………….……………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………….……

………………………………………………………………………………… zwanym dalej „Wykonawcą”, 

 

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,  
 

§ 1  

Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi polegającej na organizacji i przeprowadzeniu minimum 

dwudniowego szkolenia dla 10 osób w Olsztynie, obejmującego następujący temat: "Wystąpienia 

publiczne i praca przed kamerą", zgodnie z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do umowy, 

stanowiącym opis przedmiotu zamówienia. 
 

§ 2 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje do wykonania przedmiotu umowy i zobowiązuje się 

go wykonać z należytą starannością, uwzględniając profesjonalny charakter świadczonych usług, 

aktualnym poziomem wiedzy i standardów oraz z uwzględnieniem obowiązujących w tym zakresie 

przepisów prawa. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania usługi szkoleniowej zgodnie 

z zakresem tematycznym szkolenia określonym w załączniku nr 1 do umowy, stanowiącym opis 

przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) wytypowanie pracowników na szkolenie 

2) zapłaty należnego wynagrodzenia zgodnie z § 4 ust. 1 niniejszej umowy. 

 

§ 3 

Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania przez obie strony, zaś usługa zostanie wykonana w terminie 

ustalonym przez Strony po zawarciu umowy, z zastrzeżeniem, że szkolenie odbędzie się najpóźniej w 

terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, jednak nie później niż do 14 grudnia 2024 r., zgodnie 

z wymaganiami określonymi w załączniku nr 1 do umowy, stanowiącym opis przedmiotu zamówienia. 
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§ 4 

1. Całkowita wartość brutto umowy wynosi ……………. złotych (słownie: ………………………………. 

złotych.) 

2. Całkowita wartość brutto umowy określona w ust. 1 jest niezmienna i zawiera w sobie wszystkie 

koszty i wydatki Wykonawcy związane z prawidłową realizacją umowy oraz zaspokaja wszelkie 

roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania umowy. 

3. W ciągu 5 dni od wykonania przedmiotu umowy Zamawiający sporządzi protokół odbioru ze 

zrealizowanej usługi.  

4. Podstawą wystawienia faktury VAT/rachunku jest należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę 

potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez Zamawiającego, stwierdzającym wykonanie 

przedmiotu umowy zgodnie z zawartą umową (w tym opisem przedmiotu zamówienia) oraz ofertą 

Wykonawcy.  

5. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zostanie zrealizowana przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy o numerze ……………………………, w terminie 21 dni od dnia otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku. Termin płatności uważa się 

za zachowany, jeżeli przed jego upływem zostanie wydana dyspozycja obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca wystawi fakturę z uwzględnieniem następujących informacji: 

1) Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 

7393890447;  

Odbiorca: Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii, ul. Głowackiego 14, 10-448 

Olsztyn; 

2) na fakturze Wykonawca zobowiązany jest podać datę i numer umowy, której dotyczy wystawiona 

faktura oraz wskazać rachunek bankowy zgodny z ust. 5;  

3) fakturę należy dostarczyć do: Warmińsko-Mazurskie Centrum Nowych Technologii, 

ul. Głowackiego 14, 10-448 Olsztyn. 

7. Wykonawca może przekazać Zamawiającemu fakturę elektroniczną za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający korzysta z platformy elektronicznego fakturowania 

stworzonej przez firmę https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/ o adresie skrzynki: „Typ numeru 

PEPPOL: NIP” oraz „Numer PEPPOL 7393993957”. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna 

zawierać dane wymagane przepisami o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające 

informacje dotyczące odbiorcy płatności, o którym mowa w ust. 6. Faktura powinna także zawierać 

następujące dane: numer i datę zawarcia niniejszej umowy. 

8. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego 

odsetkami ustawowymi za opóźnienie. 

§ 5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi będącej przedmiotem umowy 

w wysokości 3 % kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1, za każdy przypadek nienależytego 

wykonania umowy. Łączna wysokość kar umownych opisanych w niniejszym punkcie nie może 

przekroczyć 20 % kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1. 

2) w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia 

od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy -  w wysokości 20% 

kwoty brutto, określonej w § 4 ust. 1.  

2. Przez  nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę, uważa się niezastosowanie się przez 

Wykonawcę do wszystkich wymogów określonych w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy lub w ofercie Wykonawcy. 
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3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną, w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia 

od umowy przez Zamawiającego, lub odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących 

po stronie Zamawiającego - w wysokości 20% kwoty brutto,  o której mowa w § 4 ust. 1. 

4. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa 

w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 7 dni od dnia otrzymania noty 

obciążeniowej lub wezwania do zapłaty wystawionego z tego tytułu przez drugą Stronę. Za datę 

zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary. 

5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary umowne.  

6. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kar umownych z wynagrodzeniem należnym 

Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu umowy. 
 

§ 6 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności, powodującej że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie za część umowy już wykonaną. 

2. Z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiający może w całości 

lub w części odstąpić od umowy nie później niż w ciągu 30 dni jednak nie później niż do 30 listopada 

2024 r. 

3. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i musi być uzasadnione. 

§ 7 

1. Nadzór nad realizacją przedmiotu umowy w imieniu Zamawiającego sprawować będzie/będą: 

o …………………, e-mail: ……………., nr tel. …………………….; 

o …………………, e-mail: ……………., nr tel. …………………….. 

2. Przedstawicielem Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy będzie/będą: 

o …………….……, e-mail: ………………nr tel.  …………………. 

o …………………., e-mail: ……………… nr tel.  …………………. 

3. Wzajemne udostępnienie danych osobowych osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia ze 

strony Zamawiającego i ze strony Wykonawcy stanowi udostępnienie danych pomiędzy 

niezależnymi administratorami. Każda ze Stron jako administrator udostępnionych jej danych 

osobowych samodzielnie decyduje o celach i środkach przetwarzania udostępnionych jej danych 

osobowych, w granicach obowiązującego prawa i ponosi za to odpowiedzialność. 

4. W celu zawarcia i wykonywania Umowy, Strony wzajemnie udostępniają sobie dane osobowe osób 

reprezentujących Strony, w tym pełnomocników lub członków organów w celu umożliwienia kontaktu 

między Stronami jak i weryfikacji umocowania przedstawicieli Stron. 

5. Strony wzajemnie przekażą swoim pracownikom zaangażowanym w wykonanie umowy, w tym 

pracownikom odpowiedzialnym za realizację zamówienia ze strony Zamawiającego i ze strony 

Wykonawcy, treść określonych przez drugą Stronę klauzul informacyjnych dotyczących 

pracowników drugiej Strony, których dane otrzymano w celu realizacji i wykonania umowy. 

6. Treść klauzuli informacyjnej ze strony Wykonawcy stanowi załącznik nr 2 do umowy. Treść klauzuli 

informacyjnej ze strony Zamawiającego stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

 

§ 8 

1. Użyte w niniejszym paragrafie określenia oznaczają:  
1) Ustawa - ustawę z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;  
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2) Rozporządzenie ogólne – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE; 

3) Dane osobowe – dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporządzenia ogólnego;  

4) Administrator – osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, który 

samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;  

5) Przetwarzanie – operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych, takie jak 

zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub 

modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, 

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, 

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, w zakresie niezbędnym do należytego wykonania umowy;  

6) Nośnik – dowolny nośnik elektroniczny, na którym są zapisane dane osobowe;  

7) Pracownik – osobę świadczącą pracę na podstawie stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej.  

2. Zamawiający jako Administrator danych osobowych niezbędnych do wykonania niniejszego 

przedmiotu umowy, powierza Wykonawcy przetwarzanie tych danych osobowych w imieniu i na 

rzecz Zamawiającego na warunkach opisanych w niniejszej umowie. Podstawą powierzenia 

Wykonawcy przetwarzania danych osobowych jest art. 28 Rozporządzenia ogólnego.  

3. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w celu i w zakresie 

niezbędnym do należytego wykonania umowy.  

4. Rodzaje powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz kategorie osób, których dane 

dotyczą, określa załącznik nr 4 do Umowy. 

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Powierzającego, 

za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem Rozporządzenia ogólnego oraz 

za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umową. 

6. Wykonawca oraz pracownicy Wykonawcy:  

1) nie decydują o celach i środkach przetwarzania danych osobowych;  

2) nie są uprawnieni do zakładania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii dokumentów 

zawierających dane osobowe, w tym formularzy zawierających dane osobowe lub baz danych 

osobowych zapisanych w postaci dokumentów papierowych lub elektronicznych, 

w szczególności w poczcie elektronicznej lub na nośnikach, innych niż wymagane do prawidłowej 

realizacji umowy;  

3) nie są uprawnieni do wykorzystywania danych osobowych powierzonych do przetwarzania 

niniejszą umową dla celu innego niż określony w ust. 3. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania – w imieniu i na rzecz Zamawiającego: udzielania 

Zamawiającemu szerokiej pomocy w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32–36 

Rozporządzenia ogólnego.  

8. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania pracownikom Wykonawcy upoważnień 

do przetwarzania danych osobowych.  

9. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę wzoru upoważnienia do przetwarzania 

danych osobowych, stanowiącego część Polityki Bezpieczeństwa Wykonawcy. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie 

z obowiązującymi przepisami, w szczególności przepisami Rozporządzenia ogólnego oraz innymi 

przepisami powszechnie obowiązującymi, w tym wydanymi na podstawie Rozporządzenia ogólnego.  

11. Przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje 

się zastosować środki techniczne i organizacyjne zapewniające należytą ochronę tych danych, 

w szczególności zabezpieczające powierzone do przetwarzania dane osobowe przed ich 

udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem, wymagane przepisami prawa, w tym w szczególności Ustawy oraz 

Rozporządzenia ogólnego.   

12. Wykonawca w szczególności zobowiązuje się do:  

1) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki 

techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, w tym w 
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szczególności Politykę Bezpieczeństwa Danych Osobowych oraz Instrukcję Zarządzania 

Systemem Informatycznym Służącym do Przetwarzania Danych Osobowych;   

2) przechowywania dokumentów w specjalnie do tego przeznaczonych szafach zamykanych na 

zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostępnych dla osób 

nieupoważnionych do przetwarzania danych osobowych;  

3) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie 

do pracowników Wykonawcy posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych 

danych osobowych;  

4) prowadzenia ewidencji pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych;  

5) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie 

obowiązywania umowy lub dokumentów uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności nią 

objętych, a także zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia 

danych osobowych, również po wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy;  

6) prowadzenia stałego nadzoru nad swoimi pracownikami w zakresie zabezpieczenia 

przetwarzanych danych osobowych oraz wymagania od nich przestrzegania należytej 

staranności w zakresie zachowania w tajemnicy danych osobowych i ich zabezpieczenia. 

13. Wykonawca zobowiąże swoich pracowników do zachowania powierzonych danych osobowych 

i sposobów ich zabezpieczenia w tajemnicy, także po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.  

14. Wykonawca poinformuje Zamawiającego:  

1) niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od stwierdzenia o wszelkich przypadkach 

naruszenia ochrony danych osobowych, w tym o naruszeniach obowiązków Wykonawcy 

dotyczących ochrony powierzonych danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych 

osobowych lub ich niewłaściwego użycia; informacja musi co najmniej: 

a) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie 

i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

b) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;  

c) opisywać środki zastosowane lub proponowane przez Wykonawcę w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu 

zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków;  

2) niezwłocznie o wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 

danych osobowych prowadzonych w szczególności przez Inspektora ochrony danych  (lub 

każdorazowy inny organ nadzorczy w rozumieniu Rozporządzenia ogólnego), Policję, sąd lub 

inne organy.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji 

na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.  

16. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu dokonywanie 

w każdym czasie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych z Ustawą, Rozporządzeniem ogólnym lub umową w miejscach, w których są one 

przetwarzane, w tym w siedzibie Wykonawcy, w szczególności z prawem Zamawiającego lub 

podmiotu przez niego upoważnionemu do:  

1) wstępu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upoważnienia, 

do pomieszczeń, w których zlokalizowany jest zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, i przeprowadzenia niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu 

oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z Ustawą, Rozporządzeniem ogólnym lub 

umową;  

2) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 

faktycznego;  

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 

z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;  

4) przeprowadzania oględzin urządzeń i nośników oraz oględzin na stacjach klienckich używanych 

do przetwarzania danych osobowych.  
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17. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Wykonawcy 

co najmniej 3 dni przed dniem rozpoczęcia kontroli.  

18. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę 

zobowiązań wynikających z Ustawy, Rozporządzenia ogólnego lub z niniejszej umowy, Wykonawca 

umożliwi Zamawiającemu lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie 

niezapowiedzianej kontroli, w celu o którym mowa w ust. 16.  

19. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy 

jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich 

przetwarzania, wynikających z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 16.  

20. Wykonawca dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okoliczności 

naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze.  

21. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na okres obowiązywania 

umowy. 

22. Wykonawca, w przypadku wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia od umowy niezwłocznie, ale nie 

później niż w terminie 14 dni, zobowiązuje się – zgodnie z wyborem Zamawiającego – zwrócić 

Zamawiającemu lub usunąć wszelkie dane osobowe, których przetwarzanie zostało mu powierzone, 

w tym skutecznie usunąć je również z nośników elektronicznych pozostających w jego dyspozycji 

i potwierdzić powyższe przekazanym Zamawiającemu protokołem. Powyższy obowiązek nie dotyczy 

sytuacji, w których przepisy powszechnie obowiązujące nakazują Wykonawcy przetwarzanie danych 

mimo wygaśnięcia, rozwiązania lub odstąpienia od niniejszej umowy. 

23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie mają zastosowanie przepisy Ustawy 

i Rozporządzenia ogólnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy, w tym wydane 

na podstawie Rozporządzenia ogólnego. 

§ 9 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której  dokonano wyboru Wykonawcy, zastrzeżeniem § 9 ust. 2. 

Zamawiający przewiduje możliwość dokonania  zmian w uzasadnionych przypadkach, za zgodą 

Zamawiającego, w następujących okolicznościach:  

1) w przypadku działania siły wyższej, które Strony rozumieją jako zdarzenia niemożliwe do 

przewidzenia i niemożliwe do zapobieżenia, w tym: katastrofalne działanie przyrody, zmiana 

przepisów prawnych powodująca wydłużenie terminu realizacji zamówienia, zaburzenia życia 

zbiorowego (np. akty wandalizmu, kradzieże, pożar itp.), żałoba narodowa; 
2) w przypadku wystąpienia innych okoliczności, mających wpływ na terminowość realizacji 

umowy, których strony nie były w stanie przewidzieć, pomimo zachowania należytej 

staranności.  

2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 10 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, postanowienia zawarte 

w opisie przedmiotu zamówienia, a także stosuje się przepisy kodeksu cywilnego oraz innych 

powszechnie obowiązujących przepisów prawa.  

2. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy. 

3. Spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony będą się starały rozstrzygać polubownie. 

W przypadku braku porozumienia spory będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

 

 

Zamawiający Wykonawca 
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